Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky

Postup
pri ziskavani informacie podla zakona o slobode informacii

Gestorsky atvar: odbor masmedialnej politiky, tel.: 02/59374440

V stilade so zakonom ¢. 211/2000 o slobodnom pristupe k informacidam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (d’alej len zakon), ma kazdy obc¢an pravo na pristup k informaciam,
ktoré maju povinné osoby k dispozicii. Povinna osoba v rezorte Skolstva SR je Ministerstvo
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR (d’alej len ,,ministerstvo®).

Ministerstvo podl'a § 5 ods. 1 a 5 a § 6 zdkona o slobode informacii zverejiiuje spdsobom
umozinujucim hromadny pristup (internet) materidly programového, koncepéného a strategického
charakteru a texty navrhovanych pravnych noriem bezprostredne po ich uvolneni na
medzirezortné pripomienkové konanie.

Na uplatiiovanie zakona v podmienkach ministerstva je uréuny tento postup:

1. Miesto, ¢as a sposob, akvm mozno ziskavat’ informacie (§ 5 ods. 1 pism. b) zakona):

Informacie poskytuje Ziadatefom najmé Ustne, pisomne, elektronicky Pracovisko pre
komunikaciu s verejnost'ou. Osobné a telefonické poskytovanie informacii sa realizuje
vyhradne v uradnych hodinach.

Miesto: Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR, Stromova ul. 1, 813 30 Bratislava,
prizemie, ¢. dveri P 5

Tel.: 59374 253

Fax: 59374 335

E-mail: info@minedu.sk

Uradné hodiny: utorok 09,00 - 12,00
streda 13,00 - 15,45
Stvrtok 14,00 - 15,45



Sposob, akym mozZno ziskavat® informacie:
Ustne:

Ustnu Ziadost' zapise zamestnanec na prisluiny formulér, zaeviduje ju do centralnej
evidencie a nasledne zabezpecCuje spristupnenie informaécie, a to bud’ priamo, alebo odkazom na
prisludny verejny zdroj informécie v sulade s § 7 zdkona.

V pripade, Ze pracovisko pre komunikaciu s verejnostou pozadovanou informaciou
nedisponuje, dohodne so ziadate'om formu dorucenia informadcie, ¢o vyznaci vo formuléri.
Nasledne Ziadost’ postUpi vecne prisluSnému ttvaru, pri¢om sleduje dodrzanie terminu vybavenia.
Zodpovednost’ za vcasnost’, spravnost a Uplnost informécie, alebo za jej odmietnutie, nesie
prislusny veduci zamestnanec ministerstva v zmysle prikazu ministra ¢. 1/2000 k opravneniu
podpisovat’ tiradné pisomnosti. O vybaveni Ziadosti je Pracovisko pre komunikaciu s verejnostou

informované prostrednictvom potvrdeného formularu.

Pisomne (posta a fax):

Zamestnanec k pisomnej Ziadosti priradi prislusny formular a postipi ju na vybavenie
vecne prislugnému Gtvaru, priom sleduje dodrzanie terminu vybavenia. Utvar, ktory Ziadost' o
informaciu vybavi, alebo odmietne vybavit' zo zdkonnych dévodov, vrati vyplneny a potvrdeny
formular Pracovisku pre komunikaciu s verejnostou. Zodpovednost’ za v¢asnost’, spravnost a
uplnost’ informécie, alebo za jej odmietnutie, nesie prislusny vedaci zamestnaneC ministerstva
Vv zmysle prikazu ministra ¢. 1/2000 k opravneniu podpisovat’ tradné pisomnosti.

Elektronicky:

Na vybavovanie Ziadosti o poskytnuti informacie prostrednictvom elektronickej posty je
vytvorena samostatna e-mailovéa adresa: info@minedu.sk.

Kazdy zamestnanec ministerstva, ktory obdrzi ziadost’ o spristupnenie informacie podla
zékona, ju ihned’ presmeruje a odoSle na zriadent elektronicki adresu. Pracovisko pre
komunikaciu s verejnost'ou tuto ziadost’ zaeviduje a postUpi ju vecne prislusSnému utvaru, pricom
sleduje dodrzanie terminu vybavenia. Zamestnanec, ktory elektronicky spristupiiuje informaciu,
je povinny ju sucasne odoslat’ aj Pracovisku pre komunikéciu s verejnostou. Zodpovednost’ za
spravnost’ a uplnost’ informécie nesie poskytovatel’ prisluSnej informacie.

Vsetky pracoviska ministerstva su povinné bez zbyto¢ného odkladu odstupit’ Pracovisku
pre komunikaciu s verejnostou vSetky ziadosti o spristupnenie informacie, podané v sulade so
zakonom.



2. Miesto, lehota a sp6sob podania opravného prostriedku (8 5 ods. 1 pism. ¢) zakona:

Proti rozhodnutiu ministerstva o odmietnuti poZzadovanej informacie mozno podat’ podl'a
8 19 zédkona pisomné odvolanie (rozklad) v lehote 15 dni od doruenia rozhodnutia alebo
marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti podl'a § 17 zdkona. O tomto odvolani
(rozklade) rozhodne minister Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR v zmysle spravneho poriadku.

3. Informacia o postupe, ktory musi ministerstvo dodrziavat’ pri vvbavovani Ziadosti o
informaciu:

a) Zamestnanec Pracoviska pre komunikaciu s verejnostou (d’alej len ,,zamestnanec*)
zaeviduje ziadost o informéaciu pri jej podani, informaciu poda, alebo sprostredkuje kontakt
ziadatel'a s vecne prisluSnym utvarom, pripadne postupi ziadost o informaciu na uréenom
formulari. V pripade, Ze informéciu vybavuje vecne prislusny utvar, sleduje spdsob jej
vybavovania, dodrZiavanie terminov a zaeviduje vysledok podania Ziadosti o informaciu
uréenym spésobom. Informaciu oznami alebo zasle ziadatel'ovi v zdkonnej lehote.

b) Ziadost o spristupnenie informécii ministerstvo vybavi bez zbytoéného odkladu,
najneskdr do 6smych pracovnych dni odo dna prijatia Ziadosti povinnou osobou, alebo odo
dina odstranenia nedostatkov Ziadosti (§ 14 ods. 2 a 3 zakona). Zo zavaznych doévodov moze
ministerstvo prediZit’ lehotu, najviac o osem pracovnych dni.

c) Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informaécii, ktoré uz boli zverejnené, ministerstvo
mdoZe do piatich dni od podania Ziadosti oznamit’ Ziadatel'ovi tdaje, ktoré umozinuju vyhl'adanie a
ziskanie informdacie. Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informadcii, ministerstvo mu
ich spristupni.

d) Ministerstvo ma pravo podl'a § 8 - 10 zakona obmedzit’ pristup k informéaciam, ak sa
tykaju ochrany utajovanych skuto¢nosti, ochrany osobnosti a osobnych udajov, ochrany
obchodného tajomstva a d’alSich dovodov uvedenych v § 11 zdkona. Rozhodnutie o obmedzeni
pristupu k poZadovanej informacii vyda Pracovisko pre komunikaciu s verejnostou.

Bratislava 26.07.2010
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